[image: image1.jpg]®e o =3 s

NbBIBCbKWA OBNACHUIA IHCTUTYT (T T
NICNAZUIMIOMHOI NEAATOMYHOI OCBITH | 00 -

79007, m. finBiB, Byn. Oricnka, 18a ten./daxkc +38 0322 724773 e-mail: ioippo@ukr.net www.loippo.iviv.ua





	№_632__Від__24.11.2011р._
На №___________-_____________
	Завідувачам районних (міських) методичних кабінетів


На виконання пункту 3.18 наказу Міністерства від 11.05.11р. №436 "Пропідготовку до початку 2011/2012 навчального року" щодо стовідсоткового оволодіння вчителями загальноосвітніх навчальних закладів до кінця 2011 року основами інформаційно-комунікаційних технологій Міністерством освіти і науки, молоді і спорту було надіслано методичні рекомендації про навчання вчителів основ інформаційно-комунікаційних технологій.

Просимо, керуючись цими методичними рекомендаціями, спланувати підвищення кваліфікації до кінця 2011 року тих вчителів району (міста), які не оволоділи ІКТ, і надіслати план заходів з підвищення кваліфікації у ЛОІППО до 1 грудня 2011 року.

Для того, щоб навчання педагогічних працівників на базі районів (міст) було зараховане як курси підвищення кваліфікації з ІКТ, просимо після завершення навчання надіслати в інститут такі документи:

· лист-просьбу про зарахування навчання педагогічних працівників на базі районів (міст) було зараховане як курси підвищення кваліфікації з ІКТ;
· навчально-тематичний та календарно-тематичний плани занять;

· список вчителів, які навчалися;
· роботи вчителів на дисках.

Методичні рекомендації Міністерства освіти і науки, молоді і спорту України та зразки документів додаються.
Заступник директора                                                 Н.Пастушенко

Виконавець:

Палюшок Л.В.,

тел.244-55-34

Зразок листа
Додаток  1 до листа №____

від _______._____
Директору ЛОІППО

п.Р.Шияну

Відділ освіти ..... РДА   просить зарахувати курси за програмою "Майкрософт. Партнерство в навчанні" "Основи інформаційно-комунікаційних технологій" в обсязі 36 годин педагогічним  працівникам, які   пройшли  навчання на  базі  навчальних  закладів  І-ІІІ ступенів. Навчально-тематичний та календарно-тематичний плани занять, список вчителів та диск з їх роботами додаються
Керівник відділу                                /прізвище, ініціали/

Додаток 2

Зразок навчально-тематичного плану занять

Навчально-тематичний  план 
«Основи  інформаційно-комунікаційних технологій»

	№ з/п
	Назва розділів
	Загальна кількість годин

	1. 
	Операційна система Windows XP
	6

	2. 
	Інтернет та організація пошуку в Інтернеті
	6

	3. 
	Створення мультимедійних комп‘ютерних презентацій за допомогою програми Microsoft Power Point
	6

	4. 
	Текстовий редактор MS WORD та використання його можливостей для створення дидактичних матеріалів
	6

	5. 
	Використання Microsoft Excel для створення дидактичних і методичних матеріалів
	6

	6. 
	Прикладні програми навчального призначення
	6

	
	Всього
	36


Календарно-тематичний план спецкурсу (дати проведення)

	№ з/п
	Теми занять
	К-ть  год
	Викладач

	
	
	п/

ауд
	п/

сам.
	

	
	дата
	
	
	

	1-3.
	Операційна система Windows XP
	3
	
	Прізвище, ініціали

	4-6.
	Операційна система Windows XP. Самостійна робота
	
	3
	

	
	дата
	
	
	

	1-6.
	Інтернет та організація пошуку в Інтернеті
	6
	
	Прізвище, ініціали 

	
	дата
	
	
	

	1-3.
	Створення мультимедійних комп‘ютерних презентацій за допомогою програми Microsoft Power Point
	3
	
	Прізвище, ініціали

	4-6.
	Створення мультимедійних комп‘ютерних презентацій за допомогою програми Microsoft Power Point. Самостійна робота
	
	3
	

	
	дата
	
	
	

	1-3.
	Текстовий редактор MS WORD та використання його можливостей для створення дидактичних матеріалів
	3
	
	Прізвище, ініціали

	4-6.
	Текстовий редактор MS WORD та використання його можливостей для створення дидактичних матеріалів. Самостійна робота
	
	3
	

	
	дата
	
	
	

	1-3.
	Використання Microsoft Excel для створення дидактичних і методичних матеріалів
	3
	
	Прізвище, ініціали

	4-6.
	Використання Microsoft Excel для створення дидактичних і методичних матеріалів
	
	3
	

	
	дата
	
	
	

	1-6.
	Прикладні програми навчального призначення. Самостійна робота
	
	6
	

	
	Всього
	18
	18
	36 год.


Додаток 3

Список вчителів, які навчалися ІКТ на базі _____________________________ школи

	№ з/п
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Місце праці

	
	
	

	
	
	


Методист РМК                                           _______________  ___________
прізвище, ініціали                    підпис

